Ajout d’un compte de messagerie dans Outlook Express
Bien gu'il soit possible d'utiliser un autre client de messagerie comme Outlook Express, il est
recommandé d'utiliser Microsoft Outlook 2003 pour les ordinateurs du Centre afin de bénéficier
de la fonctionnalité du nouveau serveur de courrier électronique.

Voici la procédure pour configurer un compte de messagerie a partir du logiciel Outlook Express:

1. Dans le menu Outils, cliquez sur Comptes.

2. Sélectionnez Ajouter > Courrier

Comptes Internet Yérifiez manu

nolyYeAlly g

Tout ||:|:uurrier Mews | Service d'annuaire E Alouter 3

Mews, .
Campte Type Cannexion Service d'annuaire. ..

3. L'assistant «Connexion Internet» démarre et vous devez inscrire le nom complet du
compte a créer. Ensuite cliquez sur Suivant.

Assistant Connexion Internet |

Yotre nom

Lorz de l'envoi d'un courrier électronique, wotre nom apparait dans le champ De du
meszage zortant. Entrez watre nom tel que waous voulez quil apparaizse.

Mam complet : E dith Lafleur

Far exemple : Rozalie Mignon

[ Suivant%] [ Annuler
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4. Inscrivez I'adresse de messagerie au complet. Ensuite cliquez sur Suivant.

Assistant Connexion Internet

Adresse de messagernie Internet

Yolre adresze de meszagene est celle gque vos comespondants utilizent pour vous

envoyer des messages.

Adresse de messagernie © | edith.|afleur@cipmr. com

Par exemple ; personne@microzoft com

< Précédent ” Suivant » ,.\g[ Anriler
b

5. Sélectionnez parmi les deux types de serveur de messagerie le plus avantageux a utiliser
selon les critéres décrits ci-dessous, puis indiquer le nom du serveur de message entrant et

sortant. Ensuite, cliquez sur Suivant.

POP3

Cette configuration est utilisée si votre «courriel
cfpmr» n'est pas votre courriel par défaut. POP3
permet de télécharger vos courriels sur votre poste
en les effacant automatique du serveur. lls ne
seront plus accessibles par Web Access. Par contre
une configuration dans les Parametres avancés,
vous permet de laisser un exemplaire sur le serveur
de courrier. Vous devrez utiliser Web Access
lorsque vous devrez les effacer.

IMAP
(Recommandé a la maison)

Cette configuration est utilisée si votre «courriel
cfpmr» n'est pas votre courriel par défaut. IMAP
permet de télécharger et synchroniser vos courriels
de votre boite de réception dans le logiciel Outlook
et les gardent sur le serveur de courrier. lls seront
accessibles par Web Access et Outlook et vous
pourrez les supprimer définitivement dans I'une ou
l'autre des applications.
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Assistant Connexion Internet |

Moms des serveurs de meszagernie électronique

bon serveur de messagerie pour courier entrant est un servewr | POP3 w

Serveur de meszagere pour courmer entrant [POP3, IMAP cu HTTF]

courner. cipmr.com

U zerveur SMTP ezt e type de zervewr utilizé pour I'ervoi de vioz coumiers sortants.

Serveur de meszagere pour courmier sartant [SMTR) ;

courner. cipmr.com

¢ Précédent ” Suivant l [ Annuler

5. Entrez votre nom du compte équivalant au nom d'utilisateur du réseau sous la forme
<prénom.nom=>. Si désiré, inscrivez le mot de passe et cochez la case pour le mémoriser.
Ainsi, le logiciel recherchera vos courriels sans vous demandez de mot de passe.

Assistant Connexion Internet )

Connexion a la messagernie Internet

Entrez le nom et le mot de pazse du compte que volre fourniszeur de services Internet
woLg a donngé.

Mam du compte edith. lafleur

Mot de pasze : (TTYTTT]

Mémarizer le mot de pazze

Si watre fournizeeur de services |nternet vous demande d'utilizer l2 mot de pazse sécunizé
pour accéder & votre compte, sélectionnez la case & cocher « Se connecter avec
['authentification par mot de passe séounsé ».

[]5e conmecter en utiizant 'authentification par mot de passe sécurnizé [SPA)

< Précédent “ Suivant :L\J [ Annuler

6. Cliquez sur Terminer. Votre compte Outlook Express est créé.
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